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Opis przedmiotu zamdwienia

Kompleksowe zapewnienie ekspertéw/ekspertek do serii podcastow edukacyjno-informacyjnych,

promujgcych idee uczenia sie przez cate zycie.

Zamawiajacy: Urzgd Marszatkowski Wojewddztwa Zachodniopomorskiego
CPV 9220000-3 Ustugi radiowe i telewizyjne

CPV 79342000-3 Ustugi marketingowe

CPV79340000-9 Ustugi reklamowe i marketingowe
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4. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamowienia jest kompleksowe zapewnienie ekspertéw/ekspertek do serii 10 podcastow

edukacyjno-informacyjnych realizowanych w formule rozmowy z prowadzacym, obejmujace w

szczegolnosci:

a) Przedstawienie, wraz z ofertg propozycji pietnastu ekspertow, ktérzy mogliby wzigé udziat w serii 10
odcinkdéw podcastéw;

b) przedstawienie trzech propozycji tematéw podcastow dla kazdego wybranego przez zamawiajgcego
eksperta/ekspertki;

c) zapewnienie spotkania online z ekspertem/ekspertka, przed realizacjg podcastu;

d) zapewnienie udziatu 10 réznych ekspertéow/ekspertek — po jednym ekspercie/ekspertce - w kazdym z
10 nagrywanych odcinkdw podcastu. Nagranie bedzie miato miejsce w Szczecinie, w siedzibie
Zamawiajacego, w terminach ustalonych wraz z Zamawiajacym;

e) zapewnienie udziatu wszystkich 10 ekspertéw — po jednym ekspercie/ekspertce dla kazdego z odcinkéw
— w nagraniu krotkich wypowiedzi wideo kazdego z ekspertéw, przeznaczonych do wykorzystania w
kanatach komunikacyjnych Zamawiajgcego;

f)  zapewnienie zgody na wykonanie zdje¢ wizerunkowych eksperta/ekspertki na potrzeby promocyjne
projektu;
g) zamieszczenie informacji przez eksperta/ekspertke o udziale w podcascie na kanatach komunikacji

eksperta/ekspertki.

5. MIEJSCE | TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA

Zamoéwienie zostanie zrealizowane do dnia 31 maja 2026 r. od dnia zawarcia umowy z Wykonawca.
Nagranie podcastu odbedzie sie w studio nagraniowym w siedzibie Urzedu Marszatkowskiego, ul.
Mazowiecka 14, 70-526 Szczecin, chyba, ze Zamawiajacy postanowi inaczej.

6. PRZEDSTAWIENIE PROPOZYCJI EKSPERTOW
Wykonawca zobowiazuje sie do przedstawienia propozycji minimum 15 ekspertow, ktdrzy mogliby wzigé
udziat w serii 10 odcinkéw podcastow. Lista ta, sporzagdzona wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr 1 do
OPZ, musi zostac dotaczona do oferty jako jej integralny element.
Eksperci/ekspertki powinni/y by¢ osobami znanymi i lubianymi w przestrzeni publicznej, aktywnie
zajmujacymi sie tematyka zgodng z zakresem przedmiotu zamodwienia. Oczekuje sie, ze ich dorobek
zawodowy, dziatalno$¢ edukacyjna lub medialna pozostajg w bezposrednim zwigzku z zagadnieniami, ktére
beda poruszane w podcastach.
Osoby wskazane przez Wykonawce mogg znajdowad sie w rankingu ,, 109 osobowosci Marketingu — ranking
2025”, ktory zawiera zestawienie najwazniejszych postaci w tej branzy, majgcych najwiekszy wptyw na
marketingowq i internetowg rzeczywistosc. To osoby, ktore wyznaczajg trendy, dzielg sie wiedzg i inspirujg
do dziafania.
Osoby zaproponowane przez Wykonawce na ekspertéw powinny, miesci¢ sie w kategorii oséb
rozpoznawalnych przez ogét spoteczenstwa, znanych z uczestnictwa w szkoleniach, podcastach,
wystgpieniach publicznych, na konferencjach branzowych, znanych z radia, przyciggajacych na swoje
wystgpienia duze grono odbiorcow, cechujgce sie wysokg kulturg wypowiedzi. Do przyktadowego katalogu
takich oséb nalezg m.in. Artur Jabtonski, Jakub Biel, Piotr Bucki, Mirostaw Skwarek, Anna Oszajca, Anna
Pronczuk-Omiotek, Ola Gosciniak, Magdalena Pawtowska, Kamil Koziet, Michat Sadowski, Karol Dziedzic,
Szymon Negacz.
Wymagane jest, aby eksperci posiadali w swoim dorobku wszystkie trzy ponizsze elementy:
A) Udokumentowane wystgpienia publiczne w ciggu ostatnich 2 lat:

- udziat, min. 2 razy jako prelegenta/panelisty w stacjonarnych, ogdlnopolskich lub branzowych

konferencjach, targach, festiwalach marketingowych (np. | love marketing & technology);
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4. Wykonawca zapewni logistyke zwigzang z udziatem ekspertow/ekspertek w nagraniach, w tym:
A) organizacje i pokrycie kosztéw transportu ekspertéw/ekspertek na miejsce nagrania i z powrotem;
B) organizacje i pokrycie kosztéw noclegu (jezeli udziat w nagraniu wymaga podrdzy dtuzej niz jeden dzien);
C) organizacje i pokrycie kosztéw wyzywienia w dniu nagrania;
D) przekazanie ekspertom szczegétowych informacji logistycznych dotyczacych miejsca, terminu i

harmonogramu nagrania.

5. Wykonawca zobowigzany jest do biezgcego koordynowania komunikacji z ekspertem, tak aby informacje
logistyczne przekazane przez Zamawiajgcego zostaty skutecznie potwierdzone i uzgodnione.
10. UDZIAt W KROTKICH WYPOWIEDZIACH WIDEO

1. Wykonawca zobowigzuje sie do zapewnienia udziatu wszystkich 10 ekspertow — po jednym ekspercie dla

kazdego z odcinkdw — w nagraniu krétkich wypowiedzi, wideo majacych na celu promocje kazdego z
podcastédw, trwajacych od 15 do 30 sekund. Materiaty te zostang przygotowane z  wytycznymi
Zamawiajacego i przeznaczone do wykorzystania w kanatach komunikacji Zamawiajgcego, w tym w mediach
spotecznosciowych (Facebook, Instagram, LinkdIn) oraz na stronie internetowej.

11. WYKONANIE ZDJECIA WIZERUNKOWEGO NA POTRZEBY GRAFIK PROMUJACYCH PODCAST

1. Wykonawca zobowigzuje sie do zapewnienia, aby kazdy z 10 ekspertéw/ekspertek biorgcych udziat w serii
podcastdw wyrazit zgode na wykonanie zdje¢ na potrzeby promocyjne projektu realizowanego przez
Zamawiajgcego.

2.  Wykonanie fotografii wizerunkowej zostanie zrealizowane w miejscu nagrania jego odcinka podcastu, w
dniu nagrania.

12. PROMOCJA UDZIALU W PODCASCIE NA KANALACH KOMUNIKACJI EKSPERTA

1. Wykonawca zobowigzuje sie zagwarantowad, ze kazdy z 10 ekspertdw/ekspertek biorgcych udziat w serii
podcastéw zamiesci informacje o swoim udziale w odcinku na wtasnych kanatach komunikacyjnych, w tym:
mediach spotecznosciowych (Facebook, Instagram, LinkedIn), na stronie internetowej — jesli dotyczy - kanale
You Tube.

2. Wykonawca zapewni, ze kazdy ekspert przygotuje i nagra 2 krétkie wypowiedzi wideo, oraz opublikuje je na
swoich kanatach komunikacyjnych, w tym mediach spotecznosciowych (Facebook, Instagram, LinkedIn), na
stronie internetowej — jesli dotyczy - kanale You Tube, spetniajgce nastepujgce wymagania:

A) dtugosé pojedynczego materiatu: 15-30 sekund;

B) orientacja pionowa (9:16) — z przeznaczeniem do publikacji jako rolki/Reels/Shorts;

C) ttoikadrowanie dostosowane do standardéw profesjonalnych materiatow eksperckich;

D) dzwiek nagrany w jakosci umozliwiajgcej publikacje (bez zaktécen i szuméw);

3. Wykonawca zapewni, aby kazda z wypowiedzi ekspertow/ekspertek bedzie miata charakter promocyjno-
informacyjny, w szczegdlnosci:

A) zapowiadaty udziat eksperta w podcascie, wskazujgc w jakim kontekscie ekspert/ekspertka bedzie
uczestniczyt/ta w rozmowie (np. branza, temat, rola w dyskusji);

B) nawigzanie do tematu odcinka, przedstawienie gtéwnego zagadnienia lub problemu, ktéry zostanie
oméwiony w odcinku, wskazanie wartosci merytorycznej dla odbiorcy — np. ,,0 czym rozmawiamy?”,
,Dlaczego ten temat jest wazny dla branzy”?”, ,Jakie praktyczne wskazéwki otrzyma stuchacz”?”,
mozliwos$¢ wykorzystania krotkiego przyktadu lub ciekawostki, aby zainteresowa¢ odbiorce.

C) Zacheta do odstuchania petnej rozmowy (call to action), wyrazne wezwanie do dziatania, np. ,,Zapraszam
do odstuchania catego odcinka”, ,,Sprawdzcie petng rozmowg w naszym podcascie”, mozliwos¢ dodania
informacji, gdzie odcinek jest dostepny (link, platforma podcastowa, YouTube, strona projektu).

D) Styl i forma wypowiedzi: ton wypowiedzi powinien by¢ przyjazny, ekspercki i autentyczny, adekwatny
do charakteru podcastu.
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Zatgcznik nr 1
Propozycja ekspertéw

Przedmiot zamdwienia: Przygotowanie i realizacja kompleksowego zapewnienia ekspertéw do serii podcastow
edukacyjno-informacyjnych, promujacych idee uczenia sie przez cate zycie, zgodnie z umowg i OPZ.

Dane Kontaktowe WYKONAWCY: ....c.ccece ittt ettt et s et s eas st ses s aes s sae st st sns s sneas

Miejsce realizacji ZAMOWIENIA: .......cccceieiieiieee ettt ettt e e e e e s st et sbe st et

Lp. Imie i nazwisko Doswiadczenie w Doswiadczenie w prowadzeniu Rozpoznawalnos¢ i zasiegi (pkt 6 ust 4 C)
eksperta wystapieniach podcastow lub udziat w nich jako
publicznych (pkt 6 gos¢ (pkt 6 ust 4 B)

ust4 A)
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Wykonawca zobowigzany jest do przedstawienia dowodéw potwierdzajgcych spetnienie wymagan wskazanych

w pkt 6 ust. 4 lit. A-C w formie aktywnych linkéw (odnos$nikéw) do materiatéw zréodtowych.
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Zatqcznik nr 3
Protokoét odbioru cze$ciowego nr ......
Dotyczy Umowy Nr .......cccceeevenen. zdnia ..o
WYKONAWCA:.......oiree et seriereneere e

Przedmiotem zamdwienia jest udziat w roli eksperta w serii podcastéw edukacyjnych promujgcych idee
uczenia sie przez cate zycie.

Wykonawca zrealizowat na rzecz Zamawiajgcego:
1) e

(Protokét powinien zawieraé zestawienie zrealizowanych elementéw stanowiacych cze$é przedmiotu umowy,
potwierdzenie wykonania zrealizowanych elementéw w postaci np. opisu zrealizowanych dziatan, projektéw,
zrzutow ekranu itp)

Podczas realizacji zamodwienia przestrzegane byly zasady rownosciowe.

Wykonawca

Akceptacja:
Potwierdzam/ nie potwierdzam* prawidtowos¢ i terminowos$¢ wykonania czesci przedmiotu umowy,
tj. zrealizowanie wszystkich czynnosci wskazanych niniejszym protokole.

Zamawiajacy

*Niepotrzebne skresli¢



